FORMATO EUROPEO PER IL
CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo

Telefono

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da - a)
» Tipo di azienda o settore
« Tipo di impiego

* Date (da-a)
» Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

Baio MARIACHIARA

ITALIANA

AGRIGENTO 17/03/1993

02/05/2023 - ad oggi

ENERGYGAS ITALIA SRL

Responsabile Contabile-amministrativa, Responsabile Risorse Umane-Gestione del
personale (contratto a tempo indeterminato)

23/03/2016 — 30/04/2023

RAG.ROMINA OROPALLO

Impiegata Contabile - CCNL Centri Elaborazione Dati (contratto a tempo
indeterminato)

Gestione contabilita, registrazione fatture prima nota, archiviazione, compilazione mod.
770, 740, 750, 760, 730, MOD.IVA, depositi bilanci, pratiche fedra, gestione scadenze
F24 piu calcolo imposte e ravvedimenti, lavoro di segreteria, accoglienza clienti,
gestione dichiarazione dei redditi e varie scadenze fiscali. Pratiche di base Agenzia
delle Entrate.

Disbrigo pratiche ¢/o vari uffici pubblici.

Utilizzo programma Team System.



» Date (da - a)

» Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

« Principali mansioni e
responsabilita

* Date (da-a)

* Tipo di azienda o settore
» Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

+ Date (da - a)
* Tipo di azienda o settore
« Tipo di impiego

* Date (da - a)
» Tipo di azienda o settore
» Tipo di impiego

» Date (da-a)
» Tipo di azienda o settore
« Tipo di impiego

* Date (da-a)
» Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

» Date (da - a)

» Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

» Principali mansioni e
responsabilita

16/11/2015 - 04/03/2016 (APPRENDISTA)

STUDIO NATALI RAG. BEATRICE NATALI, Via Cellini B. 44 (PT)

Impiegata Contabile - CCNL Centri Elaborazione Dati

Gestione contabilita, registrazione fatture prima nota, archiviazione, compilazione mod.
770, 740, 750, 760, 730, gestione scadenze F24 pili calcolo imposte e ravvedimenti,
lavoro di segreteria, accoglienza clienti, gestione dichiarazione dei redditi e varie
scadenze fiscali. Pratiche di base amministrativa del personale.

Disbrigo pratiche c/o vari uffici pubblici.

Utilizzo programma Team System.

01/07/2014 - 16/11/2015 (SOSTITUZIONE MATERNITA)
STUDIO EMME SNC, Via Bologna 127 (PO)
Impiegata Contabile - CCNL Centri Elaborazione Dati

Gestione contabilita, registrazione fatture prima nota, archiviazione, compilazione mod.
770, gestione scadenze F24 pili calcolo imposte e ravvedimenti, lavoro di segreteria,
accoglienza clienti, gestione dichiarazione dei redditi e varie scadenze fiscali. Pratiche

di base amministrativa del personale.
Disbrigo pratiche c/o vari uffici pubblici.
Utilizzo programma Team System.

04/01/2014 - 05/03/2014
Terranova
Venditrice, cassiera

09/07/2011 - 23/07/2011 08/07/2013 - 22/07/2013 26/08/2013 — 09/09/2013
Promoturismo Srl
Accompagnatrice

17/10/2012 - 15/02/2013
Zara [talia, Centro commerciale “l GIGLI"
Venditrice, cassiera

01/12/2013 - 30/12/2013
Free Chic
Commessa

06/06/2011 - 01/07/2011 (STAGE SCOLASTICO)
Industria Italiana Filati S.p.A, Via del Ferro, 137 (PO)
Impiegata Contabile

Gestione Contabilita



ISTRUZIONE E FORMAZIONE

*Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

* Qualifica conseguita

CAPACITA E COMPETENZE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

PATENTE O PATENTI

Autorizzo al trattamento dei dati conferiti ai sensi del D.Lgs. 196/02 (Legge sulla privacy) Baio Mariachiara

2007-2012
Istituto Professionale "Francesco Datini" ad indirizzo economico-aziendale linguistico

Diploma - Tecnico della gestione contabile con votazione 70/100

Disponibilita ai rapporti interpersonali, all'assunzione di progressive responsabilita,
all'organizzazione, ad un ambiente dinamico.
PUNTUALITA NEL RISPETTARE GLI IMPEGNI LAVORATIVI,

Ottima conoscenza di Microsoft Office (Word, Excel, Power Point)

Ottima capacita di navigare in Internet per acquisire informazioni ed effettuare ricerche.
Ottimo utilizzo di programmi di contabilita / gestione del personale.

Ottima conoscenza del programma Team System.

Buona conoscenza delle lingue inglese e francese.

Patente B e munita di mezzo proprio







