CONTATTI

CAPACITA E COMPETENZE

‘. Microsoft Office

» Padronanza delle normative
contrattuali
Nozioni di diritte:del'lavoro
Capacita relazionali

ILARIA FELCI

Professionista attento e meticoloso con oltre 20 anni di esperienza nella
gestione di molteplici funzioni nell'ambito delle risorse umane allo
scopo di fornire programmi di conformita, comunicazione efficace e di
gestione della forza lavoro. Flessibile, attento e a proprio agio nel
lavoro di squadra, offre lunga esperienza in compiti quali
reclutamento e conservazione, mediazione, gestione dei dati sensibili,
formazione e sviluppo del personale, controllo dell'inventario e
risoluzione di problemi complessi.

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

Gennaio 2000 - Attuale

Consulente del lavoro Libera professionista, AGLIANA

e Stipula di contratti di lavoro, sia tipici che atipici, nel rispetto delle
norme vigenti.

* Elaborazione dei cedolini e gestione dei relativi adempimenti fiscali
e contributivi.

* Amministrazione degli adempimenti annuali e periodici relativi alla
gestione del personale dipendente.

* Supervisione della comunicazione agli enti competenti di
assunzioni, cessazioni, malattie, infortuni e maternita.

* Gestione delle pratiche di licenziamento individuale e collettivo,
assicurandosi che siano condotte a norma di legge.

» Conduzione degli adempimenti relativi all'inquadramento dei
dipendenti e all'iscrizione agli istituti di competenza.

» Aggiornamento costante sulle ultime tendenze in materia di
assunzioni e proposte di miglioramenti volti alla revisione e al
perfezionamento dei processi di reclutamento e sourcing.

e Supervisione di tutti gli aspetti operativi del personale e degli
obiettivi di formazione del cliente al fine di garantirne la piena
conoscenza delle normative e dei requisiti statali, regionali e locali.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

1991

Diploma maturita Scientifica Liceo Scientifico

Liceo N. Copernico, Prato

o Abilitazione per Consulente del Lavoro

* Iscrizione all'Albo Consulenti Lavoro di Pistoia dal 2009

Autorigco i trattamento dei micei dati personaii al sensi dell’art. 13 del D. Lgs,
196/2003 e delifart. 13 GDPR (Regoelamento UE 2016/679) ai finf delfa riceraa o

seterinne doel personalue.
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